SKO/012-2/2024

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Jeleniej Gérze
ul. Pitsudskiego 12, 58-500 Jelenia Géra

OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA STANOWISKO

REFERENTA

W BIURZE SAMORZADOWEGO KOLEGIUM ODWOLAWCZEGO
W JELENIEJ GORZE

. Wymagania kwalifikacyjne kandydata

1) Wymagania niezbedne:

— obywatelstwo polskie (poza obywatelami polskimi o zatrudnienie na
powyzszym stanowisku moga ubiegac¢ sie obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele
innych panstw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia =zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej),

— petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

— brak skazania prawomocnym wyrokiem sgadu za umys$ine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

— wyksztatcenie co najmniej $rednie,

— umiejetnosé obstugi komputera, w szczegélnosci srodowiska MS Office

2) Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ podstawowych przepiséw dotyczgcych funkcjonowania samorzadowych
kolegiow odwotawczych oraz kodeksu postepowania administracyjnego,

— umiejetnos¢ obstugi urzgdzen biurowych,

- umiejetno$¢ pracy w zespole, systematycznos$é, odpowiedzialno$é, doktadnosé

w dziataniu, punktualnosé¢, wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢.



Warunki pracy:
miejsce pracy: siedziba Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Jeleniej Gorze,
ul. Pitsudskiego 12, 568-500 Jelenia Géra (budynek nie jest przystosowany dla oséb
z dysfunkcjg narzadu ruchu),
praca przy komputerze;
zatrudnienie na podstawie umowy o prace,
wymiar czasu pracy — 1 etat, 40 godzin tygodniowo (w przypadku oséb
niepetnosprawnych zgodnie z przepisami odrebnymi),
wynagrodzenie miesi¢eczne w przedziale hormowanym zapisami rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2002 r. w sprawie wielokrotnosci kwoty
bazowej oraz szczegblowych zasad wynagradzania prezesa, wiceprezesa,
pozostafych cztonkéw samorzgdowego kolegium odwotawczego i pracownikéw biura
tego kolegium (Dz. U. z 2017 r. poz. 931) oraz dodatek za wieloletnia prace w
zaleznosci od posiadanego stazu pracy,
dodatkowe wynagrodzenie roczne zgodnie z ustawg z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1872); doptata do wypoczynku letniego; dofinansowanie do
zakupu okularéw korekcyjnych wymaganych do pracy przy monitorach,
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0so6b

niepetnosprawnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 573 z pézn. zm.) jest nizszy niz 6%

Wymagane dokumenty:
list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
zyciorys (CV) z opisem przebiegu pracy zawodowe;j,
dokumenty po$wiadczajgce wymagania kwalifikacyjne,
oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolno$é do czynnosci prawnych
i korzystania z petni praw publicznych oraz o niekaralnoéci (formularz dostepny na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej SKO w Jeleniej Gérze),
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez Samorzadowe Kolegium
Odwotawcze w Jeleniej Gorze danych osobowych zawartych w sktadanych w zwigzku
Zz naborem na stanowisko Referenta w Biurze Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Jeleniej Gorze (formularz dostepny na stronie internetowej

Biuletynu Informacji Publicznej SKO w Jeleniej Gorze)



Wymagane dokumenty aplikacyjne, umieszczone w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
,,Konkurs na stanowisko Referenta w Biurze Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego
w Jeleniej Goérze” nalezy zlozy¢ w siedzibie Kolegium bgdz nada¢ droga pocztowg na adres:
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Jeleniej Gérze, 58-500 Jelenia Gora, ul. Pitsudskiego

12, w nieprzekraczalnym terminie do _dnia 15 listopada 2024 r. O zachowaniu terminu

decyduje data otrzymania dokumentéw aplikacyjnych przez Kolegium (data wptywu).

Aplikacje, ktére wptyna do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego po uptywie wyzej

okreslonego terminu, nie beda rozpatrywane.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmoéw kwalifikacyjnych kandydaci zostang

powiadomieni droga elektroniczng lub telefonicznie.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Kolegium.







